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Vilniaus rajono vietos veiklos grupei


2013  m. balandžio 17 d.
Viršuliškių skg. 38, Vilnius
DĖL VIETOS PROJEKTO SAVANORIŠKO DARBO IR KONSULTAVIMO PASLAUGŲ

Patiksliname Riešės bendruomenės vietos projekto prisidėjimą nemokamų savanoriškų darbų, surašant projekto savanorių nemokamo savanoriško darbo funkcijas ir pateikiame konsultavimo paslaugos vietos projekto įgyvendinimo klausimais nauja komercinį pasiūlymą.
Savanorių nemokamo savanoriško darbo funkcijos:
	Eil. Nr.
	Nemokamai dirbusio (-ių) fizinio (-ių) asmens (-ų) vardas (-ai), pavardė (-ės)
	Informacija apie vietos projekte atlikto nemokamo darbo pobūdį ir sukurtą produktą

	1.
	Projekto vadovas Artūras Želnys
	Supaprastintų viešųjų pirkimų vykdymas (pirkimų inicijavimas) ir mokėjimų prašymų parengimo kontrolė. Projekto darbo grupės pasitarimų organizavimas, vadovavimas jiems, projekto komandos narių darbo koordinavimo ir kontrolė. Visų dokumentų susijusių su vietos projekto įgyvendinimų peržiūra ir pasirašymas.

	2.
	Projekto finansininkė Dalia Kiršienė
	Rengs/atnaujins asociacijos buhalterinės apskaitos tvarkas bei organizacijos apskaitos politiką rengs ir tvarkys visus projekto įgyvendinimo finansinius dokumentus, atliks ūkines operacijas bei jas registruos, darys bankinius pavedimus, vykdys projekto finansinę apskaitą, pildys savanorių darbo tabelius, ruošis ir dalyvaus patikrose. Mokėjimo prašymų rengimas.

	3.
	Asmuo atsakingas už projekto priežiūrą Tadas Orševski
	Koordinuos projekto veiklas, kontroliuos veiklų eigą bei seks, kad jos būtų vykdomos suplanuotu  laiku ir neviršijant jiems vykdyti nustatytų terminų, suplanuota (numatyta) apimtimi, lakantis sutarties ir projekto įgyvendinimą reglamentuojančių teisės aktų nuostatų. Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklių ir kitų dokumentų rengimas ir esant poreikiui pakeitimų inicijavimas. Vietos projekto įgyvendinimo ataskaitų pildymas.

	4.
	Bendruomenės narė Aušra Valevičienė
	Treniruočių ir varžybų grafikų sudarymas, vystant ir tobulint stalo teniso klubo veiklą;
Kultūrinių-meninių renginių programų rengimas (koncertams, teatrams, meninės raiškos vakarams ir pan.) ir koordinavimas;
Muzikinių renginių organizavimas ir koordinavimas;

Muzikavimo pamokėlių vaikams organizavimas ir koordinavimas ( grupių  ir lankymo grafikų sudarymas);

Senjorų ansamblio kūrimas, veiklos programos sudarymas;

Trasos parengimas šiaurietiško ėjimo užsiėmimams organizuoti.

Senjorų grupių sudarymas šiaurietiško ėjimo užsiėmimams atlikti;

Bendradarbiaujant su Riešės šeimos klinika, Riešės gimnazija, vidurine mokykla ir Riešės bažnyčia, paskaitų ciklo programų sveikatingumo, asmeninio ugdymo, lyderystės ir pan. temomis sudarymas bei užsiėmimų vykdymas .

	5.
	Bendruomenės narė Donata Kubilienė
	Vasaros stovyklų organizavimas, rengiant stovyklų programas, ruošiant informaciją apie vasaros stovyklas, kad surinkti vaikus į grupes;

Vaikų ir jaunimo klubo kūrimas;

Savaitgalio šeimų klubo organizavimas ir koordinavimas, sudarant veiklos programas;

	6.
	Bendruomenės narė Gražina Zizienė
	Kasmetinių spartakiadų organizavimas;

futbolo turnyrų organizavimas;

Dviračių žygių planavimas, sudarant maršrutus;

Šaškių ir šachmatų turnyrų organizavimas;

Kasmetinių Tėvo dienos, Motinos dienos, Joninių, Užgavėnių šventes, Tautinės giesmės giedojimus Mindaugo karūnavimo dieną švenčių organizavimas;
Naujo Riešės tinklapio www.musuriese.lt kūrimas ir talpinimas jame informacijos apie numatomas renginius ir Riešės bendruomenės veiklą.

	7.
	Bendruomenės narė Aldona Petrauskienė
	Viešųjų pirkimų organizatorius (Supaprastintų viešųjų pirkimų dokumentacijos rengimas, derinimas su VVG, pirkimų procedūrų pravedimas, sutarčių parengimas)


PRIDEDAMA. 

1. Konsultavimo paslaugos komercinis pasiūlymas, 1 lapas.
Bendruomenės pirmininkas
Artūras Želnys
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